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АДМИНИСТРАЦИЯ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ЯКША»




Т  Ш  Ö  К  Т  Ö  М
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е


от 31 марта 2020 года		№ 08

Республика Коми, Троицко-Печорский район, пст. Якша
	


О мерах по профилактике новой коронавирусной
инфекции (COVID-19)

В целях профилактики новой коронавирусной инфекции (COVID-19) среди работников администрации муниципального образования сельского поселения «Якша» и во исполнение Указа Главы Республики Коми от 15.03.2020 года №16 «О введении режима повышенной готовности», протокола заседания Республиканского межведомственного оперативного штаба по противодействию распространению новой коронавирусной инфекции (COVID-19) от 18.03.2020 года
1. Установить в администрации сельского поселения «Якша» режим функционирования "ПОВЫШЕННАЯ ГОТОВНОСТЬ" с 16 марта 2020 года до особых указаний.
2. Утвердить регламент  действий сотрудников администрации сельского поселения «Якша» на время функционирования режима «ПОВЫШЕННАЯ ГОТОВНОСТЬ», в связи с профилактикой распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) в соответствии с приложением.
3. Рекомендовать Совету сельского поселения «Якша» проводить заседания (сессии) в закрытом режиме, допуская на заседания (сессии) только инициаторов проектов НПА для доклада по внесенному проекту.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.


И.о. руководителя администрации
сельского поселения «Якша»                                                               И.С. Журавлева 









Приложение 
к распоряжению администрации  
сельского поселения «Якша» от 31.03.2020 г. № 08


Регламент  действий сотрудников администрации сельского поселения «Якша» 
 на время функционирования режима 
«ПОВЫШЕННАЯ ГОТОВНОСТЬ», в связи с профилактикой распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19)


	Наименование мероприятий
	Ответственные лица /Ф.И.О., должность

	при входе работников в организацию предусмотреть возможность обработки рук кожными антисептиками, предназначенными для этих целей
(в том числе с помощью установленных дозаторов), или дезинфицирующими салфетками
	Опарина Л.Г., 
специалист 1 категории администрации сельского поселения «Якша»

	контроль температуры тела работников при входе работников в организацию (предприятие), и в течение рабочего дня (по показаниям), с применением аппаратов для измерения температуры тела бесконтактным или контактным способом   
	Журавлева И.С.,
 и.о. руководителя администрации сельского поселения «Якша»

	отстранение от нахождения на рабочем месте лиц с повышенной температурой тела и с признаками инфекционного заболевания
	Журавлева И.С.,
 и.о. руководителя администрации сельского поселения «Якша»

	контроль соблюдения самоизоляции работников на дому на установленный срок (14 дней) при возвращении их из стран, где зарегистрированы случаи новой коронавирусной инфекции
	Журавлева И.С.,
 и.о. руководителя администрации сельского поселения «Якша»

	размещение информации в местах общего пользования о соблюдении правил личной и общественной гигиены: режима регулярного мытья рук с мылом или обработки кожными антисептиками - в течение всего рабочего дня, после каждого посещения туалета 
	Журавлева И.С., 
и.о. руководителя администрации сельского поселения «Якша»

	качественная уборка помещений с применением дезинфицирующих средств вирулицидного действия, с дезинфекцией дверных ручек, выключателей, поручней, перил, контактных поверхностей (столов и стульев работников, орг.техники), мест общего пользования (комнаты приема пищи, отдыха, туалетных комнат, комнаты и оборудования для занятия спортом и т.п.), во всех помещениях - с кратностью обработки 2 раза в сутки
	Опарина Л.Г.,
 специалист 1 категории администрации сельского поселения «Якша»

	наличие в организации не менее чем пятидневного запаса дезинфицирующих средств для уборки помещений и обработки рук сотрудников, средств индивидуальной защиты органов дыхания на случай выявления лиц с признаками инфекционного заболевания (маски, респираторы);
	Журавлева И.С., 
и.о. руководителя администрации сельского поселения «Якша»

	регулярное (каждые 2 часа) проветривание рабочих помещений
	сотрудники администрации

	временно ограничить личный прием граждан, пришедшим на личный прием, рекомендовать обращаться в письменной форме
	Журавлева И.С., 
и.о. руководителя администрации сельского поселения «Якша»

	разместить информацию о временном ограничении личного приема граждан на сайте и в социальных сетях
	Журавлева И.С., 
и.о. руководителя администрации сельского поселения «Якша»

	ограничить проведение рабочих  совещаний с приглашением большого количества участников
	Журавлева И.С., 
и.о. руководителя администрации сельского поселения «Якша»

	отмена  корпоративных мероприятий в коллективах, участие работников в иных массовых мероприятиях на период эпиднеблагополучия
	Журавлева И.С., 
и.о. руководителя администрации сельского поселения «Якша»

	ограничить направление сотрудников в командировки, особенно в зарубежные страны, где зарегистрированы случаи заболевания новой коронавирусной инфекцией (COVID-19)
	Журавлева И.С., 
и.о. руководителя администрации сельского поселения «Якша»

	при планировании отпусков воздержаться от посещения стран, где регистрируются случаи заболевания новой коронавирусной инфекции (COVID-19)
	Журавлева И.С., 
и.о. руководителя администрации сельского поселения «Якша»

	Сотрудникам Администрации обеспечить неукоснительное соблюдение следующих правил гигиены:
· мыть руки с мылом и теплой водой, не менее 15-20 секунд, всегда мыть руки перед едой;
· чихать, прикрывая рот и нос салфеткой. Обязательно утилизировать ее после использования;
· регулярно использовать дезинфицирующие средства для рук;
· в случае необходимости, самостоятельно осуществлять дезинфекцию дверных ручек, а также иных поверхностей в занимаемых ими кабинетах, с которыми наиболее часто осуществляется контакт иных лиц. 
	сотрудники администрации

	В случае заболевания сотрудника  коронавирусной инфекцией
· при поступлении в Администрацию запроса из Управления Роспотребнадзора по Республике Коми обеспечить незамедлительную подготовку информации о всех контактах заболевшего коронавирусной инфекцией в связи с исполнением им служебных (трудовых) обязанностей;
· обеспечить проведение дезинфекции помещений, в которых находился заболевший сотрудник. 

	


Журавлева И.С., 
и.о. руководителя администрации сельского поселения «Якша»




Ракишева И.П., Зиняк А.Л. –технички администрации сельского поселения «Якша»
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